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第一部分   申请表单样本








1. 授权委托书
 
委托单位：    XX集团有限公司
法定代表人：张三　  职务： XX　　
单位地址：XX市XX区XX路XX号 	
受委托人： 李四 　　职务： 　XX　
单位地址：XX市XX区XX路XX号 
 现由 XX集团有限公司 委托李四前往贵局办理XX项目公用人民防空工程平时开发利用登记，委托期限自XX年XX月XX日至XX年XX月XX日止。
 委托期间， 李四 必须以 XX集团有限公司的名义，在授权委托范围内办理行政许可事项，并接受 XX集团有限公司的监督；由此产生的法律后果，由XX集团有限公司承担。李四不得将委托事项再委托。

法定代表人签字：张三　　  受委托人签字：李四

委托单位（印章）              
XX年XX月XX日                XX年XX月XX日   
       


2.公用人民防空工程使用申请书

	申请单位
	单位名称
（盖章）
	XXX有限公司

	
	单位地址
	    XXX              邮编：450000

	
	法定代表人
	XXX
	联系电话
	XXX

	
	委托代理人
	XXX
	联系电话
	XXX

	人民防空工程概况
	工程位置
	XXX

	
	行政区属
	XXX

	
	建设规模
	XXX

	
	功能等级
	XXX

	申请理由
	XXX

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）
法定代表人：（签名）
                                    年    月    日



2-1. 行政许可申请材料清单
	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	公用人民防空工程使用申请书
	1
	申报单位提交，加盖公章；

	2
	法人授权委托书
	1
	申报单位提交，加盖公章；

	3
	[bookmark: _GoBack]营业执照、组织机构代码证或社会信用代码证
	1
	申报单位提交，加盖公章；

	4
	与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》
	1
	申报单位提交，加盖公章；

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	














第二部分     常见错误示例
授权委托书
 (
建设单位提交的行政许可申请书上载明的建设单位名称与提供的营业执照或机构代码上的名称一致。申请书上载明的建设单位名称应与提供的营业执照或机构代码上的名称一致。
) 
委托单位：xxxxxxxxxxx 
  
法定代表人：xxx　　　  职务：xxx 　　
单位地址：xxxxxxxxxxx
受委托人：xxx  　　　  职务：xxx　　
单位地址：xxxxxxxxxxx
现由xxxxxxxxxxx委托xxx 前往贵局办理公用人民防空工程平时开发利用登记，委托期限自xxxx年xx月xx日至xxxx年xx月xx日止。
 (
办理行政许可事项人员与建设单位委托人员姓名一致。必须由建设单位委托人员本人办理许可手续。
)委托期间，xxx必须以xxxxxxxxxxx的名义，在委托范围内办理行政许可事项，并接受xxxxxxxxxxx的监督；由此产生的法律后果，由xxxxxxxxxxx承担。xxx不得将委托事项再委托。


法定代表人签字：xxx　　　  受委托人签字：xxx
委托单位（印章）              
    xxxx年xx月xx日           xxxx年xx月xx日   


公用人民防空工程使用申请书
 (
次表格除签字盖章外，全部机打
)
	申请单位
	单位名称
（盖章）
	XXX有限公司

	
	单位地址
	    XXX              邮编：450000

	
	法定代表人
	XXX
	联系电话
	XXX

	
	委托代理人
	XXX
	联系电话
	XXX

	人民防空工程概况
	工程位置
	XXX

	
	行政区属
	XXX

	
	建设规模
	XXX

	
	功能等级
	XXX

	申请理由
	XXX

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）
法定代表人：（签名）
                                    年    月    日












第3部分   疑难问答













     （一）什么是人防工程？
人民防空工程也叫人防工事，是指为保障战时人员与物资掩蔽、人民防空指挥、医疗救护而单独修建的地下防护建筑，以及结合地面建筑修建的战时可用于防空的地下室。  
   （二）申报材料齐全后多久办结？
   在申请人将申请材料提交齐全后，我办将在7日内办结该业务
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