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第一部分   申请表单样本

1. 授权委托书
 
委托单位：    XX集团有限公司
法定代表人：张三　  职务： XX　　
单位地址：XX市XX区XX路XX号 	
受委托人： 李四 　　职务： 　XX　
单位地址：XX市XX区XX路XX号 
 现由 XX集团有限公司 委托李四前往贵局办理XX项目人防工程改造审批事项，委托期限自XX年XX月XX日至XX年XX月XX日止。
 委托期间， 李四 必须以 XX集团有限公司的名义，在授权委托范围内办理行政许可事项，并接受 XX集团有限公司的监督；由此产生的法律后果，由XX集团有限公司承担。李四不得将委托事项再委托。

法定代表人签字：张三　　  受委托人签字：李四

委托单位（印章）              
XX年XX月XX日                XX年XX月XX日   
          


2.人防工程改造申请表
	工程名称
	XX项目

	工程地址
	XX市XX区XX路XX号 

	申请单位
	XX集团有限公司

	联系人
	李四
	联系电话
	1XXXXXXXXX

	工 程
现 状
	工程类型
	XX
	工程结构
	XX

	
	建筑面积
	XX㎡
	单元数量
	XX

	
	抗力等级
	XX
	口部数量
	XX

	
	战时功能
	XX
	平时功能
	XX

	改造原因及申请说明
	

	改 造  方 案
	

	备  注
	




         申请日期：   年   月   日


2. 行政许可申请材料清单
	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	人防工程改造审批申请表
	1份
	原件

	2
	营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
	1份
	复印件

	3
	授权委托书
	1份
	原件

	4
	人防工程改造方案及施工图设计文件
	1份
	原件

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
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第二部分     常见错误示例

授权委托书
 (
建设单位提交的行政许可申请书上载明的建设单位名称与提供的营业执照或机构代码上的名称不一致。申请书上载明的建设单位名称应与提供的营业执照或机构代码上的名称一致。
) 
委托单位：xxxxxxxxxxx 
  
法定代表人：xxx　　　  职务：xxx 　　
单位地址：xxxxxxxxxxx
受委托人：xxx  　　　  职务：xxx　　
单位地址：xxxxxxxxxxx
现由xxxxxxxxxxx委托xxx 前往贵办办理人民防空工程改造审批手续，委托期限自xxxx年xx月xx日至xxxx年xx月xx日止。
委托期间，xxx必须以xxxxxxxxxxx的名义，在委托范围内办理行政许可事项，并接受xxxxxxxxxxx的监督；由此产生的法律后果，由xxxxxxxxxxx承担。xxx不得将委托事项再委托。
 (
到
人防办
办理行政许可事项人员与建设单位委托人员姓名不一致。必须由建设单位委托人员本人办理许可手续。
)

法定代表人签字：xxx　　　  受委托人签字：xxx
委托单位（印章）              
    xxxx年xx月xx日           xxxx年xx月xx日   


人防工程改造申请表
	工程名称
	 (
建设单位提交的申请书上载明的建设单位名称与提供的营业执照或机构代码上的名称不一致。申请书上载明的建设单位名称应与提供的营业执照或机构代码上的名称一致。
)XX项目

	工程地址
	XX市XX区XX路XX号 

	申请单位
	XX集团有限公司

	联系人
	李四
	联系电话
	1XXXXXXXXX

	工 程
现 状
	工程类型
	XX
	工程结构
	XX

	
	建筑面积
	XX㎡
	单元数量
	XX

	
	抗力等级
	XX
	口部数量
	XX

	
	战时功能
	XX
	平时功能
	XX

	改造原因及申请说明
	

	改 造  方 案
	

	备  注
	




         申请日期：   年   月   日






第3部分   疑难问答















（1） 人民防空的性质是什么？
　　 人民防空是国防的组成部分。是现代化城市建设的重要内容，也是一项全民的社会公益事业。
（二）人民防空主管部门有哪些职责？
　　各级人民防空办公室是各级政府和国防动员委员会负责人民防空事务的主管部门。人防办的职责是教育、训练居民，使居民掌握在平时事故、灾害、恐怖事件和敌人空袭中保护自己生命财产安全的知识与防护技能；建设人防设施并进行防空准备；指导居民在战时从掩蔽、疏散和其他途径获得安全保护。     
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