咨询辅导手册

人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案

（联合验收、统一备案）
制作机关：郑州市人民防空办公室

第一部分   资料清单
人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案办理资料清单

（联合验收、统一备案）
一、联合验收通过后现场提交资料

1.郑州市人防工程竣工验收备案表（有范本，纸质版4份加盖公章，在联合验收通过后现场提交）（建议提前准备）

2.人防工程竣工验收报告（有范本，纸质版4份签字、加盖公章，在联合验收通过后现场提交）（建议提前准备）

二、申请联合验收时窗口提交资料

3.工程阶段性验收报告（主体结构）（有范本，原件1份，窗口提交）

4.防护（防化）设备产品和安装质量检测报告（原件1份，窗口提交）

5.施工单位签署的工程质量保修书（原件1份，窗口提交）

6.人防工程全套竣工蓝图（含设计变更图）（原件1份，窗口提交）

7.人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供违规主体结构质量检测报告（原件1份，窗口提交）

三、信息共享或内部获取资料

8.建设工程施工许可证（政府信息共享）

9.建设工程规划许可证（政府信息共享）

10.建设工程施工图人防设计文件审查意见书（政府信息共享）

11.人防工程面积测绘报告（政府信息共享）

12.人防工程平战转换预案（政府内部获取）

13.防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见（政府内部获取）

14.人防工程建设审查批准书及附件（政府内部获取）

15.人防工程质量监督报告（政府内部获取）

16. 人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供质量行为违法处罚决定书、罚款收据、结案审批表（政府内部获取）

四、事中事后监管材料清单

17. 人防工程质量检测报告（联合检测）（原件1份，主体结构验收时现场提交）

第二部分   申请表单样本
备案号：            
郑州市人防工程竣工验收备案表
建设单位                          
工程名称                          
郑州市人防工程质量监督站制
郑州市人防工程竣工验收备案表

	建 设 单 位 名 称
	河南XX置业有限公司

	工   程   名   称
	XXX项目人防地下室

	工   程   地   点
	XX路南、XX路西

	人 防 建 筑 面 积
	XXXX㎡（见人防建设审查批准书）

	工 程 防 护 等 级
	核X级常X级（见人防建设审查批准书）

	地   下   层   数
	X层
	人防层次
	负X层

	工   程   造   价

（单建人防工程）
	（附建式人防工程不填写）
	工程类型
	（单建或附建）

	平   时   用   途
	见人防建设审查批准书

	战   时   用   途
	见人防建设审查批准书

	开   工   日   期
	填写人防工程开工日期

	竣 工 验 收 日 期
	以联合验收通过时间为准

	施工许可证编号

（开工批准书文号）
	填写施工许可证编号

	人防建设审查批准书编号
	填写人防建设批准书编号

	施工图审查意见书编号
	填写施工图审查意见书编号

	勘 察 单 位 名 称
	XXXX勘察工程有限公司
	资质等级
	甲级

	设 计 单 位 名 称
	XXXX设计院有限责任公司
	资质等级
	甲级

	施 工 单 位 名 称
	中国建筑XXXX有限公司
	资质等级
	特级

	监 理 单 位 名 称
	XXXX工程咨询有限公司
	资质等级
	甲级

	工程质量监督机构名称
	郑州市人防工程质量监督站

	备案理由：

[image: image1.png]


本工程已按《建设工程质量管理条例》第十六条规定进行了竣工验收，条件具备。验收合格（优良）备案文件齐全，现报送备案。

                     建设单位（公章）     负责人：

                           报送时间：     年    月   日

	竣

工

验

收

意

见
	勘察单位意见
	                       质量等级：合格或优良

项目负责人：（签字）                    
联系电话:  （项目负责人电话） 201X 年  X月 X日

法定代表人：（签字或签章）     201X 年 X 月 X日（公章）

	
	设计单位意见
	                       质量等级：

项目负责人：           
联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	施工单位意见
	                       质量等级：


项目经理：      

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	监理单位意见
	质量等级：


总监理工程师：    

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	建设单位意见
	质量等级：


项目负责人：  

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	工程

竣工

验收

文件

目录
	1.郑州市人防工程竣工验收备案表

2.人防工程竣工验收报告

3.工程阶段性验收报告（主体结构）

4.防护（防化）设备产品和安装质量检测报告

5.施工单位签署的工程质量保修书

6.人防工程全套竣工蓝图（含设计变更图）

7.建设工程施工许可证

8.建设工程规划许可证

9.建设工程施工图人防设计文件审查意见书

10.人防工程面积测绘报告

11.人防工程质量检测报告
12.人防工程平战转换预案

13.防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见

14.人防工程建设审查批准书及附件

15.人防工程质量监督报告

16.人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供质量行为违法处罚决定书、罚款收据、结案审批表

17.人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供违规主体结构质量检测报告

	备案审查意见
	本工程的竣工验收备案文件于    年    月   日收讫，经验证文件齐全。                        

                           备案收讫（章）

	备注
	建设工程竣工验收通过，交付使用后，所发生的一切质量问题由建设单位全面负责处理，并按有关规定依法追究质量问题责任单位的责任和经济赔偿。

竣工验收备案手续完成后，建设单位在使用前必须向人民防空主管部门办理使用手续。


人防工程防护、密闭、设备、材料、配件情况备案表

	建设单位
	河南XX置业有限公司
	统一社会

信用代码
	

	工程名称
	XX人防地下室
	工程地点
	XX路南、XX路西

	工程规模
	人防建筑面积
	防护等级
	核X级常X级

	供应种类
	如人防门
	合同金额
	XX万元

	供应厂名
	XX防护设备有限公司
	通信地址
	河南省XX市XX路XX号

	联系人
	李XX
	联系电话
	0371-XXXXXXXX/136XXXXXXXX

	生产许可证编号
	
	质量检测认可证编号
	

	名  称
	数  量
	合格证号
	名  称
	数  量
	合格证号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	建设（监理）单位：XX工程咨询有限公司
参验人员签字：（签字）
（公章）

年   月    日
	施 工 单 位：

参验人员签字:

                   (公章)

               年    月    日


注：在进行人防工程竣工备案时，由建设单位填写本表，表格一式四份,联合验收通过后报人防主管部门,经审验后,人防主管部门留存两份，人防质监站留存一份，建设单位留存一份。

                               监督号:郑人防质监
郑州市人防工程竣工验收报告

单位工程名称：                    

建设单位名称：                    

竣工验收时间：     年     月     日（联合验收日期）
郑州市人防工程质量监督站制
郑州市人防工程竣工验收报告
	建 设 单 位
	河南XX置业有限公司

	单位工程名称
	XXX项目人防地下室

	工 程 地 点
	XX路南、XX路西

	人防建筑面积
	见人防建设审查批准书
	地下层数
	X层

	工程防护等级
	核X级常X级
	工程类型
	（单建或附建）

	平 时 用 途
	见人防建设审查批准书
	战时用途
	见人防建设审查批准书

	勘察单位名称
	

	设计单位名称
	

	施工单位名称
	

	监理单位名称
	

	工程报监时间
	    年   月   日
	开工时间
	     年    月    日

	工 程 造 价

（单建人防工程）
	（附建式人防工程不填写）

	工程概况：



	竣工验收程序：



	竣工验收内容：



	竣工验收组织：



	竣工验收标准：



	对勘察单位评价：



	对设计单位评价：



	对施工单位评价：



	对监理单位评价：



	建设单位执行基本建设程序情况：



	工程竣工验收意见：




	竣  

工

验

收

人

员

签

字
	验收组职务
	姓  名
	工作单位
	技术职务
	单位职务

	
	验收组组长
	
	
	
	

	
	副  组  长
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	验收组成员
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（上述签字可附签到表）

建设单位项目负责人：    签字                   （公章）

    建设单位法定代表人：  签字或签章        201X  年X 月 X 日




监理单位工程质量评估报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	监理单位名称
	

	监理单位地址
	

	监理单位邮编
	
	联系电话
	

	

	总监理工程师：               年     月     日
	监理单位公章

	企业技术负责人：             年     月     日
	

	企业法人代表：               年     月     日
	


设计单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	设计单位名称
	

	设计单位地址
	

	设计单位邮编
	
	联系电话
	

	设计合理使用年限
	
	防水等级
	

	设计允许最终沉降量
	

	

	项目负责人：                 年     月     日
	设计单位公章

	注册建筑师：                 年     月     日
	

	注册结构师：                 年     月     日
	

	单位法人代表：               年     月     日
	


勘察单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	勘察单位名称
	

	勘察单位地址
	

	勘察单位邮编
	
	联系电话
	

	

	项目负责人：                 年     月     日
	勘察单位公章

	单位技术负责人：             年     月     日
	

	单位法人代表：               年     月     日
	


施工单位工程质量竣工报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	受监建筑面积
	
	人防建筑面积
	

	工程防护等级
	
	工 程 类 型
	（单建或附建）

	地 下 层 数
	
	人 防 层 次
	

	施工单位名称
	
	联 系 电 话
	

	施工单位地址
	
	施工单位邮编
	

	

	项目经理：                    年     月    日
	施工企业公章

	企业质量负责人：

（质量科长）                  年     月    日
	

	企业技术负责人：

（总工程师）                  年     月    日
	

	企业法人代表：                年     月    日
	


人防工程防护、密闭、设备、材料、配件情况表

	建设单位
	
	统一社会

信用代码
	

	工程名称
	
	工程地点
	

	工程规模
	
	防护等级
	

	供应种类
	
	合同金额
	

	供应厂名
	
	通信地址
	

	联系人
	
	联系电话
	

	生产许可证编号
	
	质量检测认可证编号
	

	名  称
	数  量
	合格证号
	名  称
	数  量
	合格证号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	建设（监理）单位：

参验人员签字：

（公章）

年   月    日
	施 工 单 位：

参验人员签字:

                   (公章)

               年    月    日


注：在通过人防工程竣工验收后，由建设单位填写本表，表格一式四份。

     主体结构  工程阶段性验收报告

	建设单位
	河南XX置业有限公司
	工程名称
	XXX项目人防地下室

	工程等级
	核X级常X级
	工程用途
	见人防建设审查批准书

	建筑面积
	人防建筑面积
	施工起止日期
	
	验收日期
	

	验收阶段（或部位）
	主体结构

	验收内容、方法
	

	施工单位验收意见：
技术负责人：

                （公章）

             年    月    日
	监理单位验收意见：

项目总监理工程师：

                （公章）

             年    月    日

	设计单位验收意见：

结构设计人：

                 （公章）

              年    月    日
	建设单位验收意见：

法人代表：

项目负责人：

                （公章）

             年    月    日

	勘察单位验收意见：

技术负责人：

                 （公章）

年    月    日    
	报告日期：   年    月    日

签收日期:    年    月    日

                   （公章）

	
	签

收

人
	监督工程师：

	
	
	监督站负责人：


    注：在进行地基、防护设施、主体结构、设备专业、单位工程竣工自验时，由建设单位填写本表报质监站。（如工程基础为桩基，应附桩基检测报告。主体结构自验时，应附结构检测报告。单位工程有防水分部时，应附防水检测报告。）

常见错误示例

备案号：            
郑州市人防工程竣工验收备案表
建设单位                          
工程名称                          
郑州市人防工程质量监督站制
郑州市人防工程竣工验收备案表

	建 设 单 位 名 称
	河南XX置业有限公司

	工   程   名   称
	XXX项目人防地下室

	工   程   地   点
	XX路南、XX路西

	人 防 建 筑 面 积
	XXXX㎡（见人防建设审查批准书）

	工 程 防 护 等 级
	核X级常X级（见人防建设审查批准书）

	地   下   层   数
	X层
	人防层次
	负X层

	工   程   造   价

（单建人防工程）
	（附建式人防工程不填写）
	工程类型
	（单建或附建）

	平   时   用   途
	见人防建设审查批准书

	战   时   用   途
	见人防建设审查批准书

	开   工   日   期
	填写人防工程开工日期

	竣 工 验 收 日 期
	以联合验收通过时间为准

	施工许可证编号

（开工批准书文号）
	填写施工许可证编号

	人防建设审查批准书编号
	填写人防建设批准书编号

	施工图审查意见书编号
	填写施工图审查意见书编号

	勘 察 单 位 名 称
	XXXX勘察工程有限公司
	资质等级
	甲级

	设 计 单 位 名 称
	XXXX设计院有限责任公司
	资质等级
	甲级

	施 工 单 位 名 称
	中国建筑XXXX有限公司
	资质等级
	特级

	监 理 单 位 名 称
	XXXX工程咨询有限公司
	资质等级
	甲级

	工程质量监督机构名称
	郑州市人防工程质量监督站

	备案理由：

本工程已按《建设工程质量管理条例》第十六条规定进行了竣工验收，条件具备。验收合格（优良）备案文件齐全，现报送备案。

                     建设单位（公章）     负责人：

                           报送时间：     年    月   日

	竣

工

验

收

意

见
	勘察单位意见
	                       质量等级：合格或优良

项目负责人：（签字）                    
联系电话:  （项目负责人电话） 201X 年  X月 X日

法定代表人：（签字或签章）     201X 年 X 月 X日（公章）

	
	设计单位意见
	                       质量等级：

项目负责人：           
联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	施工单位意见
	                       质量等级：


项目经理：      

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	监理单位意见
	质量等级：


总监理工程师：    

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	
	建设单位意见
	质量等级：


项目负责人：  

联系电话:                      年    月    日

法定代表人：                   年    月    日（公章）

	工程

竣工

验收

文件

目录
	1.郑州市人防工程竣工验收备案表

2.人防工程竣工验收报告

3.工程阶段性验收报告（主体结构）

4.防护（防化）设备产品和安装质量检测报告

5.施工单位签署的工程质量保修书

6.人防工程全套竣工蓝图（含设计变更图）

7.建设工程施工许可证

8.建设工程规划许可证

9.建设工程施工图人防设计文件审查意见书

10.人防工程面积测绘报告

11.人防工程质量检测报告
12.人防工程平战转换预案

13.防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见

14.人防工程建设审查批准书及附件

15.人防工程质量监督报告

16.人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供质量行为违法处罚决定书、罚款收据、结案审批表

17.人防工程存在质量行为违法处罚的责任主体需提供违规主体结构质量检测报告

	备案审查意见
	本工程的竣工验收备案文件于    年    月   日收讫，经验证文件齐全。                        

                           备案收讫（章）

	备注
	建设工程竣工验收通过，交付使用后，所发生的一切质量问题由建设单位全面负责处理，并按有关规定依法追究质量问题责任单位的责任和经济赔偿。

竣工验收备案手续完成后，建设单位在使用前必须向人民防空主管部门办理使用手续。


人防工程防护、密闭、设备、材料、配件情况备案表

	建设单位
	河南XX置业有限公司
	统一社会

信用代码
	

	工程名称
	XX人防地下室
	工程地点
	XX路南、XX路西

	工程规模
	人防建筑面积
	防护等级
	核X级常X级

	供应种类
	如人防门
	合同金额
	XX万元

	供应厂名
	XX防护设备有限公司
	通信地址
	河南省XX市XX路XX号

	联系人
	李XX
	联系电话
	0371-XXXXXXXX/136XXXXXXXX

	生产许可证编号
	
	质量检测认可证编号
	

	名  称
	数  量
	合格证号
	名  称
	数  量
	合格证号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	建设（监理）单位：XX工程咨询有限公司
参验人员签字：（签字）
（公章）

年   月    日
	施 工 单 位：

参验人员签字:

                   (公章)

               年    月    日


注：在进行人防工程竣工备案时，由建设单位填写本表，表格一式四份,联合验收通过后报人防主管部门,经审验后,人防主管部门留存两份，人防质监站留存一份，建设单位留存一份。

      主体结构  工程阶段性验收报告

	建设单位
	河南XX置业有限公司
	工程名称
	XXX项目人防地下室

	工程等级
	核X级常X级
	工程用途
	见人防建设审查批准书

	建筑面积
	人防建筑面积
	施工起止日期
	
	验收日期
	

	验收阶段（或部位）
	主体结构

	验收内容、方法
	

	施工单位验收意见：
技术负责人：

                （公章）

             年    月    日
	监理单位验收意见：

项目总监理工程师：

                （公章）

             年    月    日

	设计单位验收意见：

结构设计人：

                 （公章）

              年    月    日
	建设单位验收意见：

法人代表：

项目负责人：

                （公章）

             年    月    日

	勘察单位验收意见：

技术负责人：

                 （公章）

年    月    日    
	报告日期：   年    月    日

签收日期:    年    月    日

                   （公章）

	
	签

收

人
	监督工程师：

	
	
	监督站负责人：


    注：在进行地基、防护设施、主体结构、设备专业、单位工程竣工自验时，由建设单位填写本表报质监站。（如工程基础为桩基，应附桩基检测报告。主体结构自验时，应附结构检测报告。单位工程有防水分部时，应附防水检测报告。）

第四部分 疑难问答
一、人防工程竣工验收备案资料如何提交？

人防工程竣工验收备案资料提交分为综合受理窗口提交，联合验收通过后现场提交，政府部门信息共享或内部获取，事中事后监管材料，请建设单位及办理人员务必注意并按要求填写，具体详见人民防空工程竣工验收备案资料清单。
附建（结建）式人防工程本格不用填写











此处应填写人防工程设计单位名称、资质注意与地上设计院进行区分。








此处应填写人防工程设计单位意见，注意与地上设计院进行区分





填写人防主体结构验收日期








